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Etüd-Proje Ve Fizibilite İşleri

Belli bir yapının kesin ihtiyaç programına göre; gerekli arazi ve zemin 

araştırmaları yapılmadan, bilgilerin halihazır haritalardan alındığı, çevresel 

etki değerlendirme ve fizibilite raporları dahil elde edilen verilere 

dayanılarak hazırlanan plân, kesit, görünüş ve profillerin belirtildiği bir veya 

birkaç çözümü içeren projeyi,

 Belli bir yapının onaylanmış ön projesine göre; mümkün olan arazi ve zemin 

araştırmaları yapılmış olan, yapı elemanlarının ölçülendirilip 

boyutlandırıldığı, inşaat sistem ve gereçleri ile teknik özelliklerinin  

belirtildiği proje ve  Belli bir yapının onaylanmış kesin projesine göre 

yapının her türlü ayrıntısının belirtildiği etüd - proje  işleridir

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanunu

İhale İsteklileri

Yüklenici

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1- Teknik Personel        2- 

Şube Müdürü

3 - Daire Başkanı

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

İhale İsteklileri Projenin Büyüklüğüne Göre 6 ay 2…5 Sunulmuyor
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İhale İşleri

Kamu İhale Kanununda yazılı usul ve şartlarla yapım işlerinin istekliler 

arasından seçilecek birisi üzerine bırakıldığını gösteren ve ihale yetkilisinin 

onayını müteakip sözleşmenin imzalanması ile tamamlanan işlemleri

4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunu
İhale İsteklileri

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1- Teknik Personel

2- Şube Müdürü

3 -İhale Yetkilisi

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

İhale İsteklileri Projenin Büyüklüğüne Göre 3 ay 2…5 Sunulmuyor
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İzin ve Onay İşleri

Kanunun 18, 19, 20 ve 21 inci maddelerindeki hükümler doğrultusunda, 

uygulanacak ihale usulünün belirlenerek ihale yetkilisince onay verilmesi 

işlemleri

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 18., 19.,20.,21. 

maddeleri

İhale İsteklileri

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1- Teknik Personel

2- Şube Müdürü

3 -İhale Yetkilisi

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ 3 gün 2…5 Sunulmuyor

6

8
5

5
0

5
7

7
5

7
5

5
.0

2
.0

2

Yaklaşık Maliyet Hesabı

Yapım işlerinin ihalesi yapılmadan önce , her türlü fiyat araştırması 

yapılarak katma değer vergisi hariç olmak üzere yaklaşık maliyetin 

belirlenmesi ve dayanaklarıyla birlikte bir hesap cetvelinde gösterilmesi 

işlemleri

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 9. maddesi
İhale İsteklileri

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Teknik Personel

2 - İhale Yetkilisi

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

Piyasada o alanda faaliyet gösteren firmalar Projenin Büyüklüğüne Göre 1 ay 10…20 Sunulmuyor
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İhale İlan İşleri

Bütün isteklilere tekliflerini hazırlayabilmeleri için yeterli süre tanımak 

suretiyle yapım işinin yaklaşık maliyetine göre, ihale ilanının Kamu İhale 

Bülteninde ve yerel gazetede yayınlaması işlemleri

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 13.,24., 25. ve 

26. maddeleri

İhale İsteklileri

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─

1. Tebligat için adres beyanı; ayrıca irtibat için telefon 

numarası ve faks numarası ile elektronik posta adresi.

2. Mevzuatı gereği kayıtlı olduğu Ticaret ve/veya Sanayi 

Odası Belgesi

3. Teklif vermeye yetkili olduğunu gösteren İmza 

Beyannamesi veya İmza Sirküleri.

4. 4734 sayılı Kanunun 10 uncu maddesinin (a), (b), (c), (d), 

(e), (g) ve (i) bentlerinde sayılan durumlarda olunmadığına 

ilişkin yazılı taahhütname,

5. Şekli ve içeriği İdari Şartnamede belirlenen teklif mektubu.

6. Şekli ve içeriği İdari Şartnamede belirlenen geçici teminat

7.  İhale konusu işin tamamı veya bir kısmı, alt yüklenicilere 

yaptırılamaz.

8. İhale dokümanının satın alındığına dair belge.

9. Ortağı olduğu veya hissedarı bulunduğu tüzel kişiliklere 

ilişkin beyanname,

10. Tüzel kişi istekli tarafından sunulan iş deneyim 

belgesinin, aynı tüzel kişinin yarısından fazla hissesine sahip 

ortağına ait olması halinde sunulacak iş deneyim belgesinin 

başka bir tüzel kişiye kullandırılmayacağına ilişkin 

taahhütname.

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Teknik Personel

2- İhale Yetkilisi

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

1- Kamu İhale Kurumu

2 - Yerel Gazeteler

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanunun 13 Mad.
21 gün 2…5 Sunulmuyor
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Şartnameler

İşin teknik ayrıntıları ve şartları ile projesini de kapsayan teknik 

şartnamelerin ve ihale usulüne uygun idari şartnamenin hazırlanması 

işlemleri

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 12. ve 27. 

maddesi

İhale İsteklileri

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Teknik Peronel

2 - İhale Yetkilisi

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

İhale İsteklileri Projenin Büyüklüğüne Göre 1 ay 2…5 Sunulmuyor

9

8
5
5
0
5
7
7
5

7
5
5
.0

2
.0

5

Başvuru İşlemleri ve Tutanaklar

Teklif mektubu ve geçici teminat da dahil olmak üzere ihaleye katılabilme 

şartı olarak istenilen bütün belgelerin istekliler tarafından idareye sunulması 

ve teklif zarflarının tutanakla ihale komisyonuna teslim edilmesi işlemleri

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 10., 11., 30., 

31., 32. ve 33. maddeleri

İhale İsteklileri

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─
4734 sayılı Kamu İhale Kanunun 10uncu maddesinde 

istenilen belgeler

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Teknik Personel

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

İhale İsteklileri ─ 21 gün 10...20 Sunulmuyor
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Komisyon İşlemleri

İhale komisyonunca isteklilerce idareye sunulmuş olan teklif zarflarının tüm 

isteklilerin huzurunda açılması, tekliflerin değerlendirilmesi ve ihalenin 

sonuçlandırılarak karara bağlanması işlemleri

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 36., 37. 38., 39. 

ve 40. maddeleri

İhale İsteklileri

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Komisyon Üyeleri

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

İhale İsteklileri Projenin Büyüklüğüne Göre 15 gün 10…20 Sunulmuyor
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İtirazlar

İhale sürecindeki hukuka aykırı işlem veya eylemler nedeniyle bir hak 

kaybına veya zarara uğradığını veya zarara uğramasının muhtemel olduğunu 

iddia eden aday veya istekli ile istekli olabileceklerin 4734 sayılı Kamu İhale 

Kanununda belirtilen şekil ve usul kurallarına uygun olarak yapmış olduğu 

şikayet başvurularının değerlendirilmesi işlemleri

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 54. ve 55. 

maddeleri

İhale İsteklileri

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Komisyon Üyeleri

2 - İhale Yetkilisi

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

İhale İsteklileri

İhalelere Yönelik Başvurular 

Hk. Yönetmelikte Belitilen 

Süreler Dahilinde

10 gün 1…2 Sunulmuyor
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Sözleşme

İhale üzerinde bırakılan isteklinin sözleşmeye davet edilerek, kesin teminat 

ve diğer istenen belgeler ile birlikte ihale yetkilisi ile yüklenici arasında 

sözleşmenin imzalanması.

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 42., 43.  ve 46. 

maddeleri ile 4735 sayılı 

Kamu İhale Sözleşmleri 

Kanunu

Yüklenici

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─

1 - 4734 sayılı Kanunun 10 uncu maddesinin dördüncü 

fıkrasının (a), (b), (c), (d), (e) ve (g) bentlerinde sayılan 

durumlarda olmadığınıza dair belgeler

2- Sözleşme bedelinin %6'sı oranında kesin teminat

3 - Damga Vergisi, Karar Pulu yatırıldığına ilişkin dekont

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Teknik Personel

2 - İhale Yetkilisi

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

Yüklenici Firma

İhale Usulüne Bağlı Olarak 

Kanunda Belirtilen Süreler 

Dahilinde

10 gün 5…10 Sunulmuyor

HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLE

RİN ADI

ALANYA ALAADDİN KEYKUBAT ÜNİVERSİTESİ YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI KAMU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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Kesin Teminat

Taahhüdün sözleşme ve ihale dokümanı hükümlerine uygun olarak yerine 

getirilmesini sağlamak amacıyla, sözleşmenin yapılmasından önce ihale 

üzerinde kalan istekliden ihale bedeli üzerinden hesaplanmak suretiyle % 6 

oranında kesin teminat alınır. 

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 43.  maddesi
Yüklenici

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Teknik Personel

2 - İhale Yetkilisi

1- ALANYA ALADDİNDİN 

KEYKUBAT  ÜNİVERSİTESİ Yapı 

İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı

2- ALANYA ALADDİNDİN 

KEYKUBAT ÜNİVERSİTESİ Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı

Yüklenici Firma ─ 1 gün 5…20 Sunulmuyor
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Uygulama İşleri
Sözleşmenin imzalanması ile geçici/kesin kabulün yapılması aşamasına 

kadar devam eden işlemler

4734 sayılı Kamu İhale 

Kanunu, 

Yapım İşleri Genel 

Şartnamesi

Yüklenici

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Yapı Denetim 

Komisyonu

2 - Şube Müdürü

3- Harcama Yetkilisi

1- ALANYA ALADDİNDİN 

KEYKUBAT  ÜNİVERSİTESİ Yapı 

İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı

Yüklenici Firma Projenin Büyüklüğüne göre
İhale konusu işin 

süresi kadar
20…25 Sunulmuyor
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İnceleme ve Kontrol İşleri

İhaleye esas uygulama projelerine dayalı olarak yüklenici tarafından yapılmış 

olan işin eksik, hatalı ve kusurlu olup olmadığını veya malzemenin 

şartnamesine uygun olup olmadığının yapı denetim heyetince kontrol 

edilmesi 

Yapım İşleri Genel 

Şartnamesi
Yüklenici

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Yapı Denetim 

Komisyonu

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

Yüklenici Firma Projenin Büyüklüğüne göre
İhale konusu işin 

süresi kadar
20…25 Sunulmuyor
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Hakedişler ve Ödemeler
Yapı denetim heyetince, yüklenici firma tarafından yapılmış olan işlerin 

bedelinin periyodik olarak ödenmesi işlemleri

1- Yapım İşleri Genel 

Şartnamesinin 39. ve 40. 

maddeleri                          

2- Merkezi Yönetim 

Belgeleri Harcama 

Yönetmeliği

Yüklenici

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─

1- Talep dilekçesi                                                                    

2- Vergi Borcu sorgulama dilekçesi                                      3-  

SGK Borç sorgulama                                                         4- 

Fatura

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Yapı Denetim 

Komisyonu

2 - Gerçekleştirme 

Görevlisi

3- Harcama Yetkilisi

1- ALANYA ALADDİNDİN 

KEYKUBAT  ÜNİVERSİTESİ Yapı 

İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı

2- ALANYA ALADDİNDİN 

KEYKUBAT ÜNİVERSİTESİ Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı

Yüklenici Firma Projenin Büyüklüğüne göre 1 Ay 20…25 Sunulmuyor
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Geçici ve Kesin Kabuller

Geçici Kabul;Sözleşme konusu iş tamamlandığında, yüklenici idareye 

vereceği dilekçe ile (faksla da olabilir) geçici kabul isteğinde bulunur. 

Yapılan işler, idarece verilecek talimat üzerine yapı denetim görevlisince ön 

incelemeden geçirilir. Ön inceleme sonucunda işin sözleşme ve eklerine 

uygun olarak tamamlandığı ve kabul işlemlerinin yapılmasında bir engel 

bulunmadığı anlaşılırsa idarece geçici kabul komisyonu oluşturulur

Kesin kabul için belirlenen tarihte, yüklenicinin yazılı müracaatı

 üzerine, kesin kabul komisyonu oluşturularak geçici kabuldeki esas ve 

usullerle kesin kabul yapılır

Muayene ve Kabul 

Yönetmeliği ile Yapım 

İşleri Genel Şartnamesinin 

41. ve 44. maddeleri

Yüklenici

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Geçici/Kesin Kabul 

Komisyon Üyeleri

2- Daire Başkanı

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

Yüklenici Firma Projenin Büyüklüğüne göre 2 Ay 10…20 Sunulmuyor
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Kesin Hesap

Geçici kabul sonrasında SSK ilişiksiz belgesinin alınması, teminatın 

%50'sinin iadesi ile kesin kabul sonrasında teminatın tamamının iadesi 

işlemleri.

Yüklenici firmanın yazılı talebi olması halinde iş deneyim belgesinin 

düzenlenmesi işlemleri.

4735 sayılı Kamu İhale 

Sözleşmeleri Kanununun 

13. maddesi

Yüklenici

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Teknik Personel

2- Daire Başkanı

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT  

ÜNİVERSİTESİ Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

1 - Yüklenici Firma

2 - SGK İl Müdürlüğü
Projenin Büyüklüğüne göre 15 gün 10…20 Sunulmuyor
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Taşınmaz Kaydı Üniversiteye ait taşınmazların tapu kaydı ve tahsis işlemleri
Kamu İdarelerine Ait 

Taşınmazların Kaydına 

İlişkin Yönetmelik

Personel

ALANYA 

ALADDİNDİN 

KEYKUBAT 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı

─ ─ ─ ─

Yapı İşleri ve 

Teknik Daire 

Başkanlığı

1 - Memur

2-Teknik Personel        3- 

Şube Müdürü

4- Daire Başkanı

ALANYA ALADDİNDİN KEYKUBAT 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
─

Geçici ya da Kesin Kabulü 

yapıldıktan sonra 
15 gün 10...27 Sunulmuyor

ALANYA ALAADDİN KEYKUBAT ÜNİVERSİTESİ YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI KAMU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLE

RİN ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE


